załącznik do zarządzenia nr 1847/2024 Prezydenta Miasta Stołecznego Warszawy z 26.11.2024 roku.
Schemat organizacyjny Biura Organizacji Urzędu
Dział Standardów Pracy
Dział Prostego Języka
Wydział Kancelaryjny (naczelnik, zastępca naczelnika)
Dział Obsługi Kancelaryjnej
Dział Poligrafii i Korespondencji Masowej
Wydział Archiwum (naczelnik)
Dział Archiwum Zakładowe Urzędu
Dział Konserwacji Dokumentacji
Wydział Elektronicznego Zarządzania Dokumentacją (naczelnik)
Zespół Organizacyjno‑Finansowy (kierownik)
Samodzielne Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. Obsługi Prawnej
Dział Bezpieczeństwa Informacji
Dział Upoważnień
Dział Wsparcia Inspektora Ochrony Danych
Wydział Rozwoju Kompetencji Procesowych 
(naczelnik)
Zespół Komunikacji Wewnętrznej
(kierownik)
Dyrektor
Zastępca dyrektora
Zastępca dyrektora
Wydział Organizacji Pracy Urzędu (naczelnik)
Zespół Koordynacji Współpracy z Dzielnicami (kierownik)
Wydział Ochrony Danych Osobowych (naczelnik, zastępca naczelnika)


	

Opis schematu organizacyjnego Biura Organizacji Urzędu:
· Biurem kieruje dyrektor, któremu podlegają 
· dwaj zastępcy dyrektora,
· Zespół Koordynacji Współpracy z Dzielnicami (kierownik),
· Zespół Organizacyjno‑Finansowy (kierownik),
· [bookmark: _GoBack]Samodzielne Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. Obsługi Prawnej;
· Pierwszy z zastępców dyrektora nadzoruje:
· Wydział Organizacji Pracy Urzędu (naczelnik), tworzą:
· Dział Standardów Pracy,
· Dział Prostego Języka;
· Wydział Kancelaryjny (naczelnik, zastępca naczelnika), który tworzą:
· Dział Obsługi Kancelaryjnej,
· Dział Poligrafii i Korespondencji Masowej;
· Wydział Archiwum (naczelnik), który tworzą:
· Dział Archiwum Zakładowe Urzędu,
· Dział Konserwacji Dokumentacji;
· Wydział Elektronicznego Zarządzania Dokumentacją (naczelnik)
· Drugi z zastępców dyrektora nadzoruje:
· Wydział Ochrony Danych Osobowych (naczelnik, zastępca naczelnika), który tworzą:
· Dział Bezpieczeństwa Informacji,
· Dział Upoważnień,
· Dział Wsparcia Inspektora Ochrony Danych;
· Wydział Rozwoju Kompetencji Procesowych (naczelnik);
· Zespół Komunikacji Wewnętrznej (kierownik).
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