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Pan

Grzegorz Kuca

Burmistrz

Dzielnicy Biatoteka m.st. Warszawy

Wystapienie pokontrolne

Na podstawie § 22 ust. 10 Regulaminu organizacyjnego Urzedu m.st. Warszawy, stanowigcego
zatgcznik do zarzadzenia nr 312/2007 Prezydenta m.st. Warszawy z 4 kwietnia 2007 r. w sprawie
nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu m.st. Warszawy (ze zm.), w zwigzku kontrola*
przeprowadzong w okresie od 31 maja 2023 r. do 26 czerwca 2023 r. przez Biuro Kontroli Urzedu
m.st. Warszawy w Urzedzie Dzielnicy Biatotgka m.st. Warszawy (dalej: Dzielnica), ktorej wyniki zostaty
przedstawione w protokole kontroli podpisanym 27 czerwca 2023 r,. stosownie do § 39 ust. 1 i ust. 2
zarzgdzenia nr 1837/2019 Prezydenta m.st. Warszawy z 12 grudnia 2019 r. w sprawie zasad i trybu
postepowania kontrolnego (dalej: Zarzadzenie), przekazuje Panu Burmistrzowi wystgpienie
pokontrolne.

Zasady, tryb, metody oraz czestotliwo$é przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikéw majatku

w Urzedzie m.st. Warszawy okreslono w zarzadzeniu nr 1487/2019 Prezydenta m.st. Warszawy
z 23 wrzeénia 2019 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej majgtku w Urzedzie
m.st. Warszawy (dalej: Instrukcja inwentaryzacyjna)

Dzielnica przeprowadzn’fa w 2022 roku inwentaryzacje rocznq aktywow i pasywow; srodkow trwatych
uzytkowanych w lokalizacjach wskazanych na 2022 roku w Planie ciggtej inwentaryzacji sSrodkow
trwatych w Urzedzie m.st. Warszawy w latach 2019-20222 stosownie do zarzadzenia nr 1315/2022
Prezydenta m.st. Warszawy z 10 sierpnia 2022 r. sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji
aktywow i pasywéw w Urzedzie miasta stotecznego Warszawy, w Centrum Ustug Spotecznych
»Spoteczna Warszawa” oraz w Warszawskim Centrum Integracji ,Integracyjna Warszawa” za 2022 r.

(dalej: zarzadzenie w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji).

Pozytywnie oceniam przeprowadzenie przez Dzielnicg inwentaryzacji w zakresie wskazanym
w zarzgdzeniu w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji, zgodnie z zasadami okreélonymi
w Instrukcji inwentaryzacyjnej.

YW zakresie: ,Przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikdéw majatku, w tym inwentaryzacji ciagte]” w Dzielnicy.
2 Dla Dzielnicy okre$lono pole spisowe pod adresem ul. Modlinska 197 (budynek Urzedu Dzielnicy).



Burmistrz Dzielnicy przedfozyt przewodniczgcej Zaktadowe]j Komisji Inwentaryzacyjnej propozycje
sktadu Zespotéw Spisowych, celem dokonania inwentaryzacji aktywow i pasywow ujetych w ksiggach
rachunkowych prowadzonych w Dzielnicy. Czynno$ci inwentaryzacyjnych w Urzedzie dokonato 15
zespotéw spisowych. Szkolenie oséb powotanych w sktad Zespotow Spisowych w zakresie zasad

i procedur obowigzujgcych przy przeprowadzaniu inwentaryzacji zostato przeprowadzone

11 pazdziernika 2022 r.

Metoda spisu z natury, wg stanu na 31 grudnia 2022 r., zinwentaryzowano $rodki pieniezne i papiery
wartoéciowe w postaci zmaterializowanej (gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe), druki Scistego
zarachowania, érodki trwate, pozostate srodki trwate, dobra kultury, zgodnie z przyjetymi ,Planem
ciggtej inwentaryzacji Srodkéw trwatych w Urzedzie m.st. Warszawy w latach 2019-2022" oraz
_Planem ciggtej inwentaryzacji gruntéw w Urzgdzie m.st. Warszawy na lata 2020-2022"3. Zespoly
Spisowe nie stwiérdzity réznic inwentaryzacyjnych po przeprowadzeniu spisu w kasie $rodkow
pienieznych oraz drukow Scistego zarachowania.

Spisu z natury $rodkéw trwatych oraz pozostatych $rodkéw trwatych? dokonano przy uzyciu
czytnikéw do etykiet kreskowych z zakodowanymi numerami inwentarzowymi oraz metoda
tradycyjna. W 414 arkuszach spisu z natury (90 sporzadzonych odrecznie oraz 323 generowanych
przy uzyciu programu komputerowego) ujgto sktadniki majgtkowe o tacznej wartosci

14 241 605,78 zt. W odrebnym arkuszu ujeto sktadniki ,dobra kultury” w kwocie 187 762,29 zt.
Zespoty Spisowe nie stwierdzity réznic inwentaryzacyjnych.

Wedtug stanu na 30 listopada 2022 r., metod potwierdzenia sald, przeprowadzono inwentaryzacje
naleznoéci od kontrahentow, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych. Wezwania do
uzgodnienia sald wysfano 16 grudnia 2022 r. do 259 kontrahentéw prowadzacych ksiegi rachunkowe,
z ktérych potwierdzenia odestato 39 kontrahentéw. W przypadku nie otrzymania od kontrahenta
informacji zwrotnej, potwierdzajacej saldo rozliczen, naleznosci objgto inwentaryzacja
przeprowadzong metoda poréwnania danych z ksiag rachunkowych z dowodami Zzrédfowymi.

W przypadku ujawnienia roéznic, vyeryfikowano przyczyng ich powstania oraz doprowadzono do
zgodnosci zapisow w ksiqgach rachunkowych. Na 13 skierowanych wezwan do podmiotéw, ktérym
powierzono do uzytkowania sktadniki majgtku o tacznej wartosci 103 930 222,59 zt, wszystkie
potwierdzity-wykazane salda.

Metodg potwierdzenia sald, wg stanu na 31 grudnia 2022 r., poprzez uzyskanie Dzielnicy pisemnej
informacji, przeprowadzono inwentaryzacje $rodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach
bankowych. Stan sald na rachunkach byt zgodny z dokumentacjg ksiegowa.

3 Harmonogram i plany inwentaryzacji ciggtej przygotowane przez Dyrektora Biura Administracyjnego Urzedu
m.st. Warszawy, zaopiniowane pozytywnie przez Skarbnika i zatwierdzone przez Prezydenta m.st. Warszawy.
4 W lokalizacjach: budynek Urzgdu Dzielnicy przy ul. Modlifiskiej 197, budynki przy ul. Marywilskiej 44, ul.
Marywilskiej 44c, ul. Milenijnej 2, ul. Milenijnej 2a, Milenijnej 4 oraz w pojedynczych lokalizacjach na obszarze
Dzielnicy.

2/3



W drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci naleznosci i zobowigzan, wedtug stanu na dzied 31 grudnia 2022 r., dokonano
inwentaryzacji naleznosci spornych i watpliwych, rozrachunkdéw z pracownikami, rozrachunkéw
publicznoprawnych, rozrachunkéw z osobami nie prowadzgcymi ksigg rachunkowych i innych nie
wymienionych wyzej aktywow i pasywdw, w tym wartosci niematerialnych i prawnych. Zespoty

Spisowe nie stwierdzity réznic.

W drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami wedtug stanu na
31 grudnia 2022 r. dokonano inwentaryzacji gruntéw wskazanych na 2022 rok w Planie
inwentaryzacji gruntow w Urzedzie m.st. Warszawy na lata 2019-2022. Stwierdzono réznice
pomigdzy wartoscig gruntéw wykazanych w ksiegach inwentarzowych a danymi wynikajacymi

z dokumentdw Zrédtowych na kwote 7 157 841,37 zt. Zesp6t Spisowy wyjasnit, ze ujawniona réznica
wynika z prowadzonego w Dzielnicy procesu rekonstrukcji ewidencji nieruchomosci i prowadzona
jest w tej sprawie korespondencja z Wojewoda Mazowieckim, celem uzyskania stosownych

dokumentow.

Ustalono, ze Protokét weryfikacji danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji wartosci gruntéw oraz Protokét ze sprawdzenia zgodnosci sald na rachunkach
bankowych nie byly opatrzone datg przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych oraz datg
sporzadzenia. Przyjmujac zfozone przez Burmistrza Dzielnicy wyjasnienia z ktérych wynika,
ze brak oznaczenia dat wynika z przeoczenia, wskaza¢ nalezy, ze w opracowanych wzorach
protokotdw — stanowigcych zataczniki do Instrukcji inwentaryzacyjnej — wskazano, iz powinny

zawierac¢ daty wykonania czynnosci zwigzanych z inwentaryzacjg danego sktadnika majatku.

Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice pomiedzy stanem rzeczywistym i ksiegowym wyjasniono
i rozliczono w ksiegach rachunkowych 2022 roku. Inwentaryzacje w Dzielnicy rozpoczeto

i zakoriczono w terminach okreélonych w zarzgdzeniu w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Do Sprawozdania z przeprowadzonej w Dzielnicy inwentaryzacji, sporzgdzonego przez cztonka
Zaktadowej Komisji Inwentaryzacyjnej, podpisanego przez Burmistrza Dzielnicy i Gtéwnego
ksiegowego, Przewodniczgca Zaktadowej Komisji Inwentaryzacyjnej — Dyrektor Biura

Administracyjnego nie wniosta uwag (nie wydano zalecen do realizacji).

Przedstawiajgc powyzsze ustalenia i oceny nie formutuje zalecen pokontrolnych, jednakze wnosze
0 przestrzeganie zasad sporzadzania dokumentacji z przeprowadzonej inwentaryzacji w zakresie

uchybienia wskazanego w tresci niniejszego wystgpienia pokontrolnego.

PREZYDENT
VIIASTA STOLECZNEGO Wi
Rafat Trzaskowski

Do wiadomosci:

Pan Mirostaw Czekaj — Skarbnik m.st. Warszawy.
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