
Uchwała Nr XLVI/1128/2005
Rady miasta stołecznego Warszawy

z dnia 10 lutego 2005 roku
w sprawie założenia Szkoły Policealnej Nr 28 dla Dorosłych w Warszawie, 
ul. Ogrodowa 16, włączenia jej do Państwowego Studium Stenotypii i Języków Obcych 
–Zespołu Szkół Policealnych w Warszawie, ul. Ogrodowa 16 oraz zamiaru stopniowej likwidacji niektórych szkół wchodzących w skład Zespołu
Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.) w związku z art. 5c pkt 1 oraz art. 58 ust. 1 
i 6, art. 59 ust. 1 oraz art. 62 ust. 5 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty 
(Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.), art. 2c ust. 5 i 6 ustawy z dnia 8 stycznia 1999 r. - Przepisy wprowadzające reformę ustroju szkolnego (Dz. U. Nr 12, poz. 96 z późn. zm.), po uzyskaniu zgody Mazowieckiego Kuratora Oświaty na włączenie zakładanej Szkoły Policealnej do Zespołu Szkół Policealnych - Rada m.st. Warszawy uchwala, co następuje:

§ 1

1. Z dniem 1 września 2005 r. zakłada się Szkołę Policealną Nr 28 dla Dorosłych 
w Warszawie, ul. Ogrodowa 16, oraz włącza się ją w skład Państwowego Studium Stenotypii i Języków Obcych – Zespołu Szkół Policealnych w Warszawie, 
ul. Ogrodowa 16.

2. Akt założycielski Szkoły Policealnej Nr 28 dla Dorosłych w Warszawie, ul. Ogrodowa 16, otrzymuje brzmienie zgodnie z załącznikiem nr 1 do uchwały.

3. Nadaje się pierwszy statut Szkole Policealnej Nr 28 dla Dorosłych w Warszawie, 
ul. Ogrodowa 16, w brzmieniu załącznika nr 2 do uchwały.

4. Z dniem 1 września 2005 r. przekształca się Państwowe Studium Stenotypii i Języków Obcych w Warszawie, ul. Ogrodowa 16, wchodzące w skład Państwowego Studium Stenotypii i Języków Obcych – Zespół Szkół Policealnych w Warszawie, ul. Ogrodowa 16, w Szkolę Policealną Nr 26 w Warszawie, ul. Ogrodowa 16.

5. Akt przekształcenia Państwowego Studium Stenotypii i Języków Obcych w Warszawie, ul. Ogrodowa 16, otrzymuje brzmienie zgodnie z załącznikiem nr 3 do uchwały.

6. Akt założycielski Państwowego Studium Stenotypii i Języków Obcych – Zespół Szkół Policealnych w Warszawie, ul. Ogrodowa 16, otrzymuje brzmienie zgodnie 
z załącznikiem nr 4 do uchwały.

§ 2
1. Wyraża się zamiar postawienia w stan stopniowej likwidacji następujących szkół:

1)  Policealnego Studium Sekretarskiego w Warszawie, ul. Ogrodowa 16, wchodzącego w skład Państwowego Studium Stenotypii i Języków Obcych – Zespołu Szkół Policealnych w Warszawie, ul. Ogrodowa 16, 
2) Policealnego Studium Administracji Państwowej w Warszawie ul. Ogrodowa 16, wchodzącego w skład Państwowego Studium Stenotypii i Języków Obcych 
– Zespołu Szkół Policealnych w Warszawie, ul. Ogrodowa 16.
2. Likwidacja szkół wymienionych w ust. 1 nastąpi z dniem 31 sierpnia 2006 r.

§ 3
Wykonanie uchwały powierza się Prezydentowi m.st. Warszawy.

§ 4
Uchwała podlega ogłoszeniu w Dzienniku Urzędowym Województwa Mazowieckiego, 
na tablicy informacyjnej Państwowego Studium Stenotypii i Języków Obcych – Zespół Szkół Policealnych w Warszawie, ul. Ogrodowa 16, oraz na tablicy ogłoszeń Urzędu 
m.st. Warszawy.
§ 5
Uchwała wchodzi w życie po upływie 14 dni od dnia ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Województwa Mazowieckiego z wyjątkiem § 2, który wchodzi w życie z dniem podjęcia uchwały.
Przewodniczący

Rady m.st. Warszawy

Jan Maria Jackowski
Załącznik nr 1 
do uchwały Nr XLVI/1128/2005








Rady m.st.Warszawy







z dnia 10 lutego 2005 r
AKT ZAŁOŻYCIELSKI

SZKOŁY PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) w związku z art. 5c pkt 1, art. 9 ust. 1 pkt 3 lit. g  oraz art. 58 ust. 1 i 6 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. 
Nr 256 poz. 2572 z późn. zm.) oraz § 1 ust. 2 uchwały Nr XLVI/1128/2005 Rady 
m. st. Warszawy z dnia 10 lutego 2005 roku w sprawie założenia Szkoły Policealnej Nr 28 dla Dorosłych w Warszawie, ul. Ogrodowa 16, włączenia jej do Państwowego Studium Stenotypii i Języków Obcych – Zespołu Szkół Policealnych w Warszawie, ul. Ogrodowa 16 oraz zamiaru stopniowej likwidacji niektórych szkół wchodzących w skład Zespołu

zakłada się z dniem 1 września 2005r. ponadgimnazjalną szkołę policealną dla dorosłych pod nazwą:

Szkoła Policealna Nr 28 dla Dorosłych
 w Warszawie, ul. Ogrodowa 16
Przewodniczący

Rady Miasta Stołecznego Warszawy
Jan Maria Jackowski

pieczęć okrągła
Warszawa, dnia  10 lutego 2005 r.
Otrzymują:

Dyrektor Zespołu Szkół Policealnych w Warszawie, ul Ogrodowa 16, 

Mazowiecki Kurator Oświaty w Warszawie

a/a
Załącznik nr  2

do uchwały Nr XLVI/1128/2005

Rady  m.st. Warszawy 

z dnia 10 lutego 2005 r.
STATUT  

Szkoły Policealnej Nr 28 dla Dorosłych

w Warszawie, ul. Ogrodowa 16
Informacje ogólne

§ 1

1. Szkoła Policealna Nr 28 dla Dorosłych w Warszawie, ul.Ogrodowa 16, zwana szkołą policealną, jest szkołą publiczną dla dorosłych. Szkoła policealna działa z mocy ustawy o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.), przepisów wykonawczych do tej ustawy oraz niniejszego statutu. 

2. Szkoła policealna wchodzi w skład Państwowego Studium Stenotypii i Języków Obcych-Zespół Szkół Policealnych w Warszawie ul. Ogrodowa 16, zwanego dalej zespołem.

3. Pełna nazwa szkoły policealnej brzmi następująco:
Państwowe Studium Stenotypii i Języków Obcych-Zespół Szkół Policealnych
 Szkoła Policealna Nr 28 dla Dorosłych 

 w Warszawie, ul.Ogrodowa 16.
§ 2

1. Organem prowadzącym Szkołę Policealną jest miasto stołeczne Warszawa.

2. Organ prowadzący może nadać imię lub dokonać zmiany nazwy szkoły policealnej na wspólny wniosek rady pedagogicznej i samorządu słuchaczy.

Cele i zadania szkoły policealnej dla dorosłych

§ 3
1. Szkoła policealna realizuje cele i zadania określone w ustawie o systemie oświaty oraz przepisach wydanych na jej podstawie, w szczególności:

1) umożliwia absolwentom dokonanie świadomego wyboru dalszego kierunku kształcenia,

2) sprawuje opiekę nad słuchaczami odpowiednio do ich potrzeb oraz możliwości,
3) organizuje działalność innowacyjną i eksperymentalną, jeżeli szkoła policealna taką działalność prowadzi,
2. Szkoła policealna wypełnia swoje cele i zadania organizując edukację w ramach opracowanego przez radę pedagogiczną programu edukacji zgodnie z ramowym planem nauczania szkoły policealnej.

§ 4

1. Opiekę nad słuchaczami przebywającymi w szkole policealnej sprawują nauczyciele ponosząc odpowiedzialność za ich bezpieczeństwo zgodnie z obowiązującymi przepisami.

2. W trakcie wycieczek i zajęć organizowanych poza szkołą policealną opiekę nad słuchaczami sprawują nauczyciele wyznaczeni przez dyrektora szkoły policealnej i ponoszą pełną odpowiedzialność za bezpieczeństwo słuchaczy zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami.

Organy szkoły policealnej i ich kompetencje

§ 5

1. Organami szkoły policealnej są:

1) Dyrektor,

2) Rada Pedagogiczna,

3) Samorząd Słuchaczy,

2. Wymienione organy szkoły policealnej współpracują ze sobą na zasadach:

1) demokratycznego, partnerskiego współdziałania,

2) swobodnego działania i podejmowania decyzji w granicach swoich kompetencji,

3) wymiany bieżącej informacji o podejmowanych przedsięwzięciach lub decyzjach,

4) rozwiązywania sytuacji konfliktowych wewnątrz szkoły policealnej w granicach kompetencj określonych przepisami.

3. Rada Pedagogiczna i Samorząd Słuchaczy uchwalają regulaminy swojej działalności, które nie mogą być sprzeczne ze statutem.

Kompetencje organów szkoły policealnej

§ 6
Dyrektor szkoły policealnej jest przełożonym wszystkich pracowników, określa ich zakresy czynności, obowiązki i kompetencje, a ponadto:

1) kieruje działalnością szkoły policealnej i reprezentuje ją na zewnątrz,

2) powierza stanowiska kierownicze i odwołuje z tych stanowisk po zasięgnięciu opinii rady pedagogicznej i organu prowadzącego,

3) zatrudnia i zwalnia nauczycieli i pozostałych pracowników szkoły policealnej - zgodnie 
z obowiązującymi przepisami,

4) sprawuje nadzór pedagogiczny i odpowiada za stan organizacyjny,
5) odpowiada za zgodny z obowiązującymi przepisami przebieg rekrutacji, klasyfikacji
i promowania,

6) dysponuje środkami określonymi w planie finansowym i ponosi odpowiedzialność 
za prawidłowe wykorzystanie tych środków,

7) organizuje administracyjną, finansową i gospodarczą obsługę szkoły policealnej,

8) realizuje uchwały Rady Pedagogicznej podjęte w ramach ich kompetencji,

9) wnioskuje o przyznanie pracownikom nagród, odznaczeń i wyróżnień,

10) przewodniczy Radzie Pedagogicznej,

11) dyrektor w wykonywaniu swoich czynności współpracuje z innymi organami szkoły policealnej,

12) wykonuje inne zadania wynikające z obowiązujących przepisów szczególnych. 

§ 7
Pracownicy pedagogiczni szkoły policealnej wchodzą w skład Rady Pedagogicznej, która 
w szczególności zatwierdza w drodze uchwały regulaminy wewnętrzne, w tym regulamin wewnątrzszkolnego systemu oceniania, klasyfikowania i promowania słuchaczy zgodny z obowiązującymi przepisami zawierający:

1) system oceniania obowiązkowych zajęć edukacyjnych,

2) skalę ocen bieżących i klasyfikacyjnych semestralnych, 
3) określenie wymagań na poszczególne oceny według przyjętej skali,

4) szczegółowe zasady i termin klasyfikowania,
5) zasady dopuszczania, tryb i terminy przeprowadzania egzaminów poprawkowych 
i klasyfikacyjnych.
§ 8
Samorząd Słuchaczy tworzy społeczność szkoły policealnej, a jego organy wybierane są przez słuchaczy w demokratycznych wyborach i sprawuje on następujące funkcje:

1) przedstawia Radzie Pedagogicznej i Dyrektorowi szkoły policealnej wnioski i opinie 
we wszystkich sprawach dotyczących szkoły policealnej, a w szczególności w sprawach dotyczących realizacji praw słuchaczy, w tym nagród, kar i skreślenia z listy słuchaczy,

2) bierze udział w rozwiązywaniu konfliktów między słuchaczami oraz między słuchaczami
i pracownikami szkoły policealnej,

3) wybiera nauczyciela pełniącego rolę opiekuna samorządu.
Organizacja szkoły policealnej
§ 9

Terminy rozpoczynania i kończenia zajęć dydaktyczno-wychowawczych, przerw świątecznych oraz ferii zimowych i letnich określają odrębne przepisy.

§ 10
1. Podstawową jednostką organizacyjną szkoły policealnej jest oddział.

2. Zajęcia edukacyjne w ramach kształcenia zawodowego, stanowiące realizację podstaw programowych kształcenia w poszczególnych zawodach są organizowane w oddziałach.
§ 11
1. Podstawową formą pracy szkoły policealnej są zajęcia edukacyjne prowadzone w systemie klasowo-lekcyjnym. 

2. Godzina lekcyjna trwa 45 min. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza się prowadzenie zajęć edukacyjnych w innym wymiarze, nie dłuższym jednak niż 60 minut, zachowując ogólny tygodniowy czas zajęć ustalony w tygodniowym rozkładzie zajęć.
§ 12
W ramach kształcenia słuchacz realizuje wszystkie obowiązkowe zajęcia edukacyjne zamieszczone w szkolnym planie nauczania, o którym mowa w przepisach w sprawie ramowych planów nauczania.

§ 13
1. Zadaniem biblioteki szkolnej jest: udostępnianie książek i innych źródeł informacji, zapewnianie warunków do poszukiwania i wykorzystywania informacji z różnych źródeł, efektywnego posługiwania się technologią informacyjną, rozbudzania i rozwijania indywidualnych zainteresowań, pogłębianie u słuchaczy nawyku czytania i uczenia się, oraz organizowania różnorodnych działań rozwijających wrażliwość kulturową i społeczną.

2. Z biblioteki mogą korzystać słuchacze, nauczyciele i inni pracownicy szkoły policealnej.

3. Szczegółowy harmonogram pracy biblioteki opracowany jest przez nauczycieli - bibliotekarzy 
i zatwierdzony przez dyrektora szkoły policealnej.

§ 14
1. Szczegółową organizację nauczania w danym roku szkolnym określa arkusz organizacji szkoły policealnej opracowany przez dyrektora szkoły policealnej do dnia 30 kwietnia każdego roku. Arkusz organizacji szkoły policealnej zatwierdza organ prowadzący szkołę policealną do dnia 
30 maja danego roku.

2. W arkuszu organizacji szkoły policealnej zamieszcza się w szczególności: liczbę pracowników szkoły policealnej, w tym pracowników zajmujących stanowiska kierownicze, liczbę godzin zajęć edukacyjnych finansowanych ze środków przydzielonych przez organ prowadzący szkołę policealną oraz liczbę godzin zajęć prowadzonych przez poszczególnych nauczycieli.

3. Na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacji szkoły policealnej, który jest opracowany z uwzględnieniem zasad ochrony zdrowia i higieny pracy, dyrektor szkoły policealnej ustala tygodniowy rozkład zajęć, określający organizację zajęć edukacyjnych.

Nauczyciele, inni pracownicy szkoły policealnej i słuchacze

§ 15
W szkole zatrudnia się nauczycieli oraz pracowników administracyjnych i obsługi na zasadach określonych w odrębnych przepisach.
§ 16
1. Nauczyciel prowadzi pracę dydaktyczną oraz jest odpowiedzialny za jakość i wyniki tej pracy, 
a także bezpieczeństwo powierzonych jego opiece słuchaczy.

2. Działania nauczyciela powinny być podporządkowane trosce o zdrowie fizyczne i psychiczne słuchaczy.

3. Zadania nauczycieli związane są w szczególności z:

1) prawidłową realizacją procesu dydaktycznego,

2) dbałością o pomoce dydaktyczne i sprzęt szkolny,

3) doskonaleniem umiejętności dydaktycznych i podnoszeniem poziomu wiedzy merytorycznej,

4) wspieraniem rozwoju psychofizycznego słuchaczy, ich zdolności i zainteresowań,

5) systematycznością, bezstronnością i obiektywizmem w ocenie słuchaczy oraz sprawiedliwym ich traktowaniem,

6) udzielaniem pomocy w przezwyciężaniu niepowodzeń szkolnych,

7) prawidłowym prowadzeniem dokumentacji pedagogicznej.

§ 17
1. Nauczyciele prowadzący zajęcia w danym oddziale tworzą zespół, którego zadaniem jest w szczególności ustalenie dla danego oddziału zestawu programów nauczania, obejmującego program nauczania w danym zawodzie. 

2. Dyrektor szkoły policealnej może tworzyć zespoły przedmiotowe lub inne zespoły problemowo 
- zadaniowe. Pracą zespołu kieruje przewodniczący powoływany przez dyrektora szkoły policealnej, na wniosek zespołu. 

§ 18
1. Nad każdym oddziałem sprawuje opiekę nauczyciel wychowawca. Dla zapewnienia ciągłości i skuteczności pracy wskazane jest, aby nauczyciel wychowawca opiekował się danym oddziałem w ciągu całego etapu edukacyjnego. W przypadku zaistnienia sytuacji losowej lub powodów organizacyjnych dyrektor może zmienić wychowawcę oddziału.

2. Formy spełniania zadań nauczyciela wychowawcy powinny być dostosowane do wieku słuchaczy, ich potrzeb oraz warunków środowiskowych szkoły policealnej. 

Postanowienia końcowe

§ 19
1. Szkoła Policealna używa pieczęci urzędowej, zgodnie z odrębnymi przepisami.

2. Tablice i pieczęcie szkoły policealnej zawierają nazwę zespołu i nazwę tej szkoły, 
z zastrzeżeniem ust. 3,

3. Pieczęć urzędowa szkoły policealnej nie zawiera nazwy zespołu.

§ 20
1. Szkoła Policealna prowadzi i przechowuje dokumentację zgodnie z odrębnymi przepisami.

2. Zasady prowadzenia przez szkołę policealną gospodarki finansowej i materiałowej określają odrębne przepisy.

§ 21
Zmiany w statucie dokonuje się uchwałą Rady Pedagogicznej z powiadomieniem organów: prowadzącego i sprawującego nadzór pedagogiczny.

Załącznik nr 3 
do uchwały Nr XLVI/1128/2005
Rady m.st. Warszawy

z dnia 10 lutego 2005 r.

AKT PRZEKSZTAŁCENIA
SZKOŁY PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2c ust. 5 ustawy z dnia 8 stycznia 1999 r.- Przepisy wprowadzające reformę ustroju szkolnego (Dz. U. Nr 12, poz. 96 z późn. zm.), art. 9 ust. 1 pkt 3 lit. g) ustawy z dnia 
7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) oraz 
§ 1 ust. 5 uchwały Nr XLVI/1128/2005 Rady m. st. Warszawy z dnia  10 lutego 2005 roku 
w sprawie założenia Szkoły Policealnej Nr 28 dla Dorosłych w Warszawie, ul. Ogrodowa 16, włączenia jej do Państwowego Studium Stenotypii i Języków Obcych – Zespołu Szkół Policealnych w Warszawie, ul. Ogrodowa 16 oraz zamiaru stopniowej likwidacji niektórych szkół wchodzących w skład Zespołu

przekształca się z dniem 1 września 2005 roku :

· ponadpodstawową

szkołę policealną pod nazwą:

Państwowe Studium Stenotypii i Języków Obcych w Warszawie, ul. Ogrodowa 16
· w ponadgimnazjalną

szkołę policealną pod nazwą:

Szkoła Policealna Nr 26

w Warszawie, ul. Ogrodowa 16
Przewodniczący

Rady Miasta Stołecznego Warszawy

Jan Maria Jackowski

pieczęć okrągła

Warszawa, dnia  10 lutego 2005 r.

Otrzymują:

Dyrektor Państwowego Studium Stenotypii i Języków Obcych – Zespołu Szkół Policealnych w Warszawie, 
ul. Ogrodowa 16

Mazowiecki Kurator Oświaty w Warszawie

a/a

Załącznik nr 4
do uchwały Nr XLVI/1128/2005
Rady m.st. Warszawy 

z dnia 10 lutego 2005 r.

AKT ZAŁOŻYCIELSKI 

ZESPOŁU SZKÓŁ 
Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.)w związku z art. 5 c pkt 1 oraz art. 58 ust. 1 i 6, art. 62 ust. 5 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572 z późn. zm.) oraz § 1 ust. 6 uchwały Nr XLVI/1128/2005 Rady m.st. Warszawy 
z dnia 10 lutego 2005 roku w sprawie założenia Szkoły Policealnej Nr 28 dla Dorosłych 
w Warszawie, ul. Ogrodowa 16, włączenia jej do Państwowego Studium Stenotypii i Języków Obcych – Zespołu Szkół Policealnych w Warszawie, ul. Ogrodowa 16 oraz zamiaru stopniowej likwidacji niektórych szkół wchodzących w skład Zespołu

z dniem 1 września 2005 r.

w skład

Państwowego Studium Stenotypii i Języków Obcych

 – Zespołu Szkół Policealnych

w Warszawie ul. Ogrodowa 16
wchodzą:

1) Policealne Studium Administracji Państwowej w Warszawie, ul. Ogrodowa 16,

2) Policealne Studium Sekretarskie w Warszawie, ul. Ogrodowa 16,
3) Szkoła Policealna Nr 26 w Warszawie, ul. Ogrodowa 16,
4) Szkoła Policealna Nr 28 dla Dorosłych w Warszawie, ul. Ogrodowa 16.
Przewodniczący

Rady Miasta Stołecznego Warszawy

Jan Maria Jackowski



Pieczęć okrągła
Warszawa, dnia 10 lutego 2005 r.
Otrzymują:

Dyrektor Państwowego Studium Stenotypii i Języków Obcych–Zespołu Szkół Policealnych 
w Warszawie, ul. Ogrodowa 16 
Mazowiecki Kurator Oświaty

a/a

